
準備事務及準備事務及準備事務及準備事務及びびびび当日事務当日事務当日事務当日事務スケジュールスケジュールスケジュールスケジュール（（（（案案案案））））    

１１１１    会場会場会場会場設営設営設営設営    5555 月月月月 10101010 日日日日（（（（木木木木））））    ～～～～5555 月月月月 11111111 日日日日（（（（金金金金））））    9999：：：：00000000～～～～11117777：：：：00000000    

 スケジュールスケジュールスケジュールスケジュール    

            

時  間 業  務  内  容 従 事 者 

9:00～17:00 会場設営、看板、パネル等設置 

指定管理者打合せ 

市職員 

    

２２２２    リハーサルリハーサルリハーサルリハーサル    5555 月月月月 12121212 日日日日（（（（土土土土））））    9999：：：：00000000～～～～17171717：：：：00000000    

スケジュールスケジュールスケジュールスケジュール    

時  間 業  務  内  容 従 事 者 

9:00～17:00 通しリハーサル 市職員、出演団体等 

    

３３３３    当日当日当日当日ののののスケジュールスケジュールスケジュールスケジュール    5555 月月月月 13131313 日日日日（（（（日日日日））））     

時 間 業  務  内  容 従 事 者 

9:30～  主管課事前打合せ 

シンポジスト、来賓等送迎 

 

10:00～ 事務従事者集合、法被配布 

各班ミーティング 

会場設営  

業者会場入り、作業開始 

祝電受付確認 

 

11:00～ シンポジスト、主賓到着（通訳者随行） 

司会者到着 

進行、シンポジウム等打合せ 

物販、展示準備 

 

12:00～ 出演団体、発表者等会場入り 

手話通訳者会場入り 

各班、係による受入、案内、練習等手配 

受付、駐車場準備・誘導 

物販、展示のＰＲ 

 

 

 

 

12:30～ 開開開開    場場場場     

 

 

 

 

 

 

駐車場誘導 

受付、出欠確認 

座席、控え室等案内 

来賓接待 

主催者、来賓着席誘導 

場内放送 

祝電受付最終確認、芳名一覧作成 

登壇来賓出欠最終確認、司会用名簿作成、引渡 

感謝状等準備 

 

 



準備事務及準備事務及準備事務及準備事務及びびびび当日事務当日事務当日事務当日事務スケジュールスケジュールスケジュールスケジュール（（（（案案案案））））    

時 間 業  務  内  容 従 事 者 

13:00～ 開開開開    式式式式     

 （緞帳上・下）  

13:49～ 休休休休    憩憩憩憩     

13:59 主催者、来賓降壇、座席案内 

舞台設営（シンポジウム仕様） 

シンポジスト等着席案内 

（緞帳上） 

 

13:59～ ミニシンポジウムミニシンポジウムミニシンポジウムミニシンポジウム     

14:59 児童、生徒、福岡県立大学生発表準備 

発表者案内、待機 

（緞帳下） 

シンポジスト等降壇、座席案内 

舞台設営（発表仕様） 

（緞帳上） 

 

15:00～ 児童児童児童児童・・・・生徒生徒生徒生徒からのからのからのからのメッセージメッセージメッセージメッセージ     

15:15   

15:15～ 福岡県立大学学生福岡県立大学学生福岡県立大学学生福岡県立大学学生のののの研究発表研究発表研究発表研究発表     

15:25 マスコットキャラクター等披露準備 

出演団体案内、待機 

表彰者案内、待機 

（緞帳下） 

舞台設営（披露、表彰仕様） 

（緞帳上） 

 

15：25～ マスコットキャラクターマスコットキャラクターマスコットキャラクターマスコットキャラクター等披露等披露等披露等披露     

15：45 （緞帳下）  

15：45～ ビデオビデオビデオビデオ上映上映上映上映     

15：48 舞台設営（アトラクション/演劇仕様） 

出演者・団体案内、待機 

（緞帳上） 

 

15：48～ アトラクションアトラクションアトラクションアトラクション（（（（演劇演劇演劇演劇））））     

16：03   

16：03～ アトラクションアトラクションアトラクションアトラクション（（（（総踊総踊総踊総踊りりりり））））     

16：13  

（緞帳下） 

 

16：13～ 

16：17 

出演者、団体への祝辞（司会） 

物販の案内等各種事務連絡（司会） 

閉式通告（司会） 

解散 

 

16：17～ 

18：00 

 

来賓接待、送迎 

誘導 

会場片付け 

解散 

 

    


