
準備事務及準備事務及準備事務及準備事務及びびびび当日事務従事体制当日事務従事体制当日事務従事体制当日事務従事体制（（（（案案案案））））

【【【【職職職職　　　　員員員員】】】】

区分 係 主な業務内容 予定人員

総括班 総括係 各班及び業務の総括 15

記録係 写真撮影、報道機関への対応

式典班 司会係 案内、原稿・名簿確認、 20

シンポジウム係 案内、打合せ

発表者係 案内、記念品贈呈、発表補助

アトラクション係 案内、呼出し、位置確認

道具、衣裳、セット等管理

演出補助、団体間連絡調整、

接待班 主賓対応係 案内、胸章装着 20

登壇来賓対応係 案内、胸章装着

自席来賓対応係 案内、胸章装着

招待者等対応係 案内

表彰者等対応係 案内、胸章装着、表彰補助

設営班 設営係 舞台設営 7

会場班 会場整理係 誘導、介助、座席指示 10

応急処置係 応急処置

場内警備係 場内警備

物販班 物販係 設営、販売・接客、業者対応、金銭管理 7

展示班 展示係 設営、監視、接客 7

輸送班 来賓等送迎係 来賓等送迎 4

市内循環係 市内循環

受付班 主催者受付係 受付、資料配布、接待班との連絡調整 20

来賓受付係

招待者受付係

一般受付係

出演者等受付係

集計・出欠管理係 来賓、招待者出欠確認、名簿作成

駐車場班 文化センター係 誘導、案内、警備 20

青少年文化ホール係

総合運動公園係

上り坂係

市民球場係

市民プール係

10101010班班班班 31313131係係係係 計計計計 130130130130人人人人

【【【【運営関係団体等運営関係団体等運営関係団体等運営関係団体等】】】】

主な業務内容 予定人員

司会進行 2

手話通訳 3

逐次通訳（日⇔英） 2

演劇 15

総踊り 90

112112112112人人人人

242242242242人人人人

区分

司会者

計計計計

合合合合　　　　計計計計

通訳者

出演団体

出演団体

手話通訳者


