
【手続の方法】

印鑑登録証の交付

代理人による印鑑登録の方法
※代理人による印鑑登録は、登録者本人への確認を郵送で行うため、手続に３〜４⽇程度かかりますので、予め御了承く
ださい。

  上記の様式に、登録者本人がすべて記入する。
  （代理人の住所、氏名欄等を含む。）

  登録者本人の意思確認のため、市⺠課から登録者本人
 の住⺠登録地へ照会通知（回答書）を送付する。

  記載した代理権授与通知書を市⺠課に持参し、
 印鑑登録の代理申請を行う。
  〜持ってくるもの〜
  ・代理人の本人確認書類
  ・登録する印鑑
  （欠けている印鑑やスタンプ印、機械彫りの
   大量生産品の印鑑、同一世帯員で登録のある
   印鑑等は不可。）

  届いた照会通知（回答書）に登録者本人がすべて記入
 し、記入された照会通知（回答書）を委任を受けた代理
 人が市⺠課に持参する。
  〜持ってくるもの〜
  ・登録者の本人確認書類（コピー不可）
  ・代理人の本人確認書類
  ・登録する印鑑（「② 代理申請」の時に持ってきた
   もの）

  ⽥ 川 市 ⻑ 殿

本
 
人

住  所 ⽥川市 登
録
印

氏  名
(署名欄)

ふりがな
生年月⽇ 年  月  ⽇ 

授
権
事
項

 １ 印鑑登録申請

 ２ 印鑑登録証の受領

 ３ 印鑑登録証の亡失届

１ 出  張
２ 家事多忙
３ 用務多忙
４ 病  気
５ その他（          ）

  上 記 の 者 に 代 理 人 と し て 所 定 の 申 請 権 限 を 委 任 し ま し た の で 通 知 し ま す 。

年    月    ⽇

代  理  権  授  与  通  知  書
※ 印鑑登録をしたい本人が、必ず下記の全てを記入・押印をして、署名欄に署名して代理人に委任してください。※

代 理 人

住  所

氏  名
ふりがな

生年月⽇ 年  月  ⽇ 

来
庁
で
き
な
い
理
由

① 代理権授与通知書の作成 ③ 照会通知（回答書）の送付

② 代理申請 ④ 印鑑登録



【手続の方法】

年    月    日

代  理  権  授  与  通  知  書
※ 印鑑登録をしたい本人が、必ず下記の全てを記入・押印をして、署名欄に署名して代理人に委任してください。※

代 理 人

住  所 〇〇県□□市△△１２３４番地

氏  名
ふりがな

生年月日 年  月  日 

授
権
事
項

 １ 印鑑登録申請

 ２ 印鑑登録証の受領

 ３ 印鑑登録証の亡失届

１ 出  張
２ 家事多忙
３ 用務多忙
４ 病  気
５ その他（          ）

  上 記 の 者 に 代 理 人 と し て 所 定 の 申 請 権 限 を 委 任 し ま し た の で 通 知 し ま す 。

氏  名
(署名欄)

ふりがな
生年月日 年  月  日 

  ⽥ 川 市 ⻑ 殿

本
 
人

住  所 ⽥川市 中央町１番１号 登
録
印

印鑑登録証の交付

代理人による印鑑登録の方法
※代理人による印鑑登録は、登録者本人への確認を郵送で行うため、手続に３〜４日程度かかりますので、予め御了承く
ださい。

  上記の様式に、登録者本人がすべて記入する。
  （代理人の住所、氏名欄等を含む。）

  登録者本人の意思確認のため、市⺠課から登録者本人
 の住⺠登録地へ照会通知（回答書）を送付する。

  記載した代理権授与通知書を市⺠課に持参し、
 印鑑登録の代理申請を行う。
  〜持ってくるもの〜
  ・代理人の本人確認書類
  ・登録する印鑑
  （欠けている印鑑やスタンプ印、機械彫りの
   大量生産品の印鑑、同一世帯員で登録のある
   印鑑等は不可。）

  届いた照会通知（回答書）に登録者本人がすべて記入
 し、記入された照会通知（回答書）を委任を受けた代理
 人が市⺠課に持参する。
  〜持ってくるもの〜
  ・登録者の本人確認書類（コピー不可）
  ・代理人の本人確認書類
  ・登録する印鑑（「② 代理申請」の時に持ってきた
   もの）

来
庁
で
き
な
い
理
由

① 代理権授与通知書の作成 ③ 照会通知（回答書）の送付

② 代理申請 ④ 印鑑登録

記載例

たがわ はなこ
田川 花子 平成●● ◆ ◆◆

令和●● 〇 〇〇

田川 太郎
たがわ たろう

平成●● △ △△
⽥
川


